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Ewidencja Ludnosci i Dowodéw Osobistych

Wiecej informacji mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 54 2654 180 wew. 21

Whniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestrow mieszkancow
oraz rejestru PESEL

Dane osobowe - udzielanie informacji z rejestrow mieszkancow oraz rejestru PESEL.
Potrzebne dokumenty:

1. Wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestréw mieszkancédw oraz rejestru PESEL. Optata
budzetowa za udostepnienie danych - 31 zt. Obowigzek wniesienia optaty powstaje z chwilg ztozenia
wniosku: - ptatne przelewem na nr konta: 72 9551 0002 0000 0101 2003 0005 lub gotéwka: w kasie
Urzedu Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski ul. Koscielna 1, pokdj nr 3, | pietro. Dowo6d dokonania optaty za
ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa powinien by¢ przedtozony z chwilg
ztozenia petnomocnictwa (art. 6 ust. 1 pkt 4 cytowanej ustawy o optacie skarbowej). Petnomocnictwo
udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu nie podlega optacie skarbowe;.

Uwaga:
1. Informacji adresowej udziela sie podmiotowi, jezeli uwiarygodni interes prawny w otrzymaniu danych.

2. Osobom i jednostkom organizacyjnym, ktére nie wykazg interesu prawnego tylko faktyczny, dane moga
by¢ udostepnione wytgcznie za zgoda 0séb, ktérych te dane dotycza.

3. Organy uprawnione do nieodptatnego uzyskania danych osobowych: administracja publiczna, sady,
prokuratura, Policja, Straz Graniczna, Stuzba Wiezienna, Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzba
Wywiadu Wojskowego, Stuzba Celna, Zandarmeria Wojskowa, Agencja Bezpieczehstwa Wewnetrznego,
Agencja Wywiadu, Biuro Ochrony Rzadu, Centralne Biuro Antykorupcyjne, Szef Krajowego Centrum
Informacji Kryminalnych, organy wyborcze, straz gminna (miejska), komornicy sadowi (w zakresie
niezbednym do prowadzenia postepowania egzekucyjnego), organy kontroli skarbowej i wywiadu
skarbowego, Polski Czerwony Krzyz (w zakresie danych os6b poszukiwanych) oraz panstwowe i
samorzadowe jednostki organizacyjne oraz inne podmioty w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Odptatnie udostepnia sie dane osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub
interes faktyczny oraz jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii
publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢
tozsamosci 0s6b, ktérych dane dotycza.

5. Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje uzyskane z rejestréw mieszkahcéw i rejestréw
zamieszkania cudzoziemcow dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich oséb zameldowanych
pod jednym adresem.

6. W sytuacji, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika - petnomocnictwo powinno by¢ udzielone
zgodnie z art. 33 § 2 k.p.a., tj. na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu.

Dowody osobiste



Potrzebne dokumenty:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie (w przypadku niemoznosci ztozenia wniosku
z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej nie dajacej sie pokonac przeszkody, osoba zawiadamia o
tym organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalajg na to
okolicznosci, w jakich sie znajduje) w siedzibie dowolnej gminy w formie pisemne;.

2. Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majaca dobrg
ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérne;j
czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice i
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca
na wprost z otwartymi oczami, nieprzystonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.
3. Na zadanie organu - skrécony odpis polskiego aktu urodzenia lub skrécony odpis polskiego aktu
matzenstwa w przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz dokument poswiadczajacy obywatelstwo
polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa.

Informacje dotyczace odbioru dowodow osobistych - tel. 54 2654180 wew. 21

Dowody osobiste wydawane dla oséb ponizej 18 roku zycia

Potrzebne dokumenty:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego - sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny w siedzibie dowolnej gminy
osobiscie w formie pisemnej. Przy sktadaniu wniosku jest wymagana obecnos$¢ osoby matoletniej, jezeli ukonczyta 5
lat.

2. Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majaca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zZrenice i przedstawiajgca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami,
nieprzystonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

3. Na zadanie organu - skrécony odpis polskiego aktu urodzenia w przypadku niezgodnosci danych osobowych oraz
dokument poswiadczajgcy obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa.

Informacje dotyczgce odbioru dowoddw osobistych - tel. 54 2654180 wew. 21

Dowody osobiste wydawane po raz pierwszy dla os6b pelnoletnich

Potrzebne dokumenty:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego - sktada sie osobiscie (w przypadku niemoznosci ztozenia wniosku z
powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej nie dajacej sie pokonad przeszkody, osoba zawiadamia o tym organ
gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci, w jakich
sie znajduje) nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin, w siedzibie dowolnej gminy w formie pisemne;.

2. Kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice i przedstawiajgca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami,
nieprzystonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.
3. Na zadanie organu - skrécony odpis polskiego aktu urodzenia lub skrécony odpis polskiego aktu matzenstwa w
przypadku niezgodnosci danych osobowych oraz dokument poswiadczajgcy obywatelstwo polskie w przypadku



niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa.

Informacje dotyczace odbioru dowodow osobistych - tel. 54 2654180 wew.21

Zgloszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej
trwajacego dluzej niz 6 miesiecy

Potrzebne dokumenty:
1. Wypetniony druk "Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dtuzej niz 6
miesiecy" (druk odrebny dla kazdej osoby meldujgcej sie, réwniez dla dziecka).

2. Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu.

Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa (jesli osobe reprezentuje petnomocnik) - nalezy
uisci¢ 17 zt.

Ptatne przelewem na nr konta: 72 9551 0002 0000 0101 2003 0005 lub gotéwka: w kasie Urzedu Miasta i Gminy
Piotrkédw Kujawski ul. Koscielna 1, pokdj nr 3, | pietro.

Nie podlega opfacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu. Obowigzek wniesienia optaty powstaje z chwilg ztozenia petnomocnictwa.

Uwagi

Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowiazek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu. Zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej nalezy dokona¢ osobiscie. Obowiagzku
meldunkowego mozna réwniez dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym na pismie tj. w formie, o
ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika
do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

Potrzebne dokumenty: 1. Wypetniony druk "Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej". 2.
Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu. Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (jesli

osobe reprezentuje petnomocnik) - nalezy uiéci¢ optate - 17 zt. Platne przelewem na nr konta: 72 9551 0002

0000 0101 2003 0005 b gotéwka: w kasie Urzedu Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski ul. Koscielna 1, pokéj nr

3, | pietro. Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynno$¢ ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu. Uwaga: Zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej nalezy
dokonac osobiscie lub przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym na pismie tj. w formie, o ktérej mowa w
art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego
dowodu osobistego lub paszportu. Zgtoszenie wyjazdu na pobyt staty poza granice Rzeczypospolitej Polskiej skutkuje wymeldowaniem z
miejsca pobytu statego i czasowego.

Zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego

Potrzebne dokumenty:

1. Wypetniony druk "Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego" (druk odrebny dla kazdej osoby
meldujacej sie, réwniez dla dziecka).

2. Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu.



Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe reprezentuje petnomocnik) nalezy
uiscic optate - 17 zt.

Ptatne przelewem na nr konta: 72 9551 0002 0000 0101 2003 0005 Iub gotéwka: w kasie Urzedu Miasta i
Gminy Piotrkéw Kujawski ul. Koscielna 1, pokéj nr 3, | pietro.

Nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

Uwaga:

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgaca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich
wspoélnego pobytu. Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego nalezy dokonad osobiscie lub przez petnomocnika,
legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym na piSmie tj. w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r -
Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.
Dokonujac zameldowania w nowym miejscu na pobyt staty lub czasowy mozna jednoczesnie wymeldowac sie z
dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego.

Zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego

Potrzebne dokumenty:
1. Wypetniony druk "Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego" (druk odrebny dla kazdej osoby
meldujace;j sie, réwniez dla dziecka).

2. Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu.

Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe reprezentuje petnomocnik) - nalezy
uiscic optate - 17 zt.

Pfatne przelewem na nr konta: 72 9551 0002 0000 0101 2003 0005 Iub gotéwka: w kasie Urzedu Miasta i
Gminy Piotrkéw Kujawski ul. Koscielna 1, pokdj nr 3, | pietro.

Nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Uwaga:

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu. Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego nalezy dokona¢ osobiscie lub przez petnomocnika,
legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym na pismie tj. w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. -
Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.
Dokonujgc zameldowania w nowym miejscu na pobyt staty lub czasowy mozna jednocze$nie wymeldowac sie z dotychczasowego
miejsca pobytu statego lub czasowego.

Zgtoszenie zameldowania na pobyt czasowy

Potrzebne dokumenty:

1. Wypetniony druk "Zgtoszenie pobytu czasowego", potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wtasciciela lub
inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu (druk odrebny dla kazdej osoby meldujace;j sie, réwniez dla
dziecka).

2. Do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu
3.Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu.
Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe reprezentuje petnomocnik) - nalezy

uiscic optate - 17 zt.
Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy - 17 zt.



Ptatne przelewem na nr konta: 72 9551 0002 0000 0101 2003 0005 lub gotéwka: w kasie Urzedu

Miasta i Gminy Piotrkéw Kujawski ul. KoScielna 1, pokdj nr 3, | pietro.

Nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

Uwaga: zwolnienia z optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia dokonuje sie na podstawie art. 2 oraz zatgcznika do ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2014 r. Nr 1628).

Uwaga:

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgaca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu. Obowigzku meldunkowego dokonuje sie osobiscie lub przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem
udzielonym na pi$mie tj. w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu. W tym samym czasie mozna
miec tylko jedno miejsce pobytu czasowego.

Zgtoszenie zameldowania na pobyt staty

Potrzebne dokumenty:

1. Wypetniony druk "Zgtoszenie pobytu statego" z potwierdzonym pobytem w lokalu, dokonanym przez wtasciciela
lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu (druk odrebny dla kazdej osoby meldujacej sie, réwniez
dla dziecka).

2. Do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu.
3.Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu.

Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe reprezentuje petnomocnik) - nalezy
uisci¢ 17 zt.

Ptatne przelewem na nr konta: 72 9551 0002 0000 0101 2003 0005 Ilub gotéwka: w kasie Urzedu Miasta i
Gminy Piotrkéw Kujawski ul. Koscielna 1, pokdj nr 3, | pietro.

Nie podlega opfacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu. Obowigzek wniesienia optaty powstaje z chwilg ztozenia petnomocnictwa.

Uwagi

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowiazek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich
wspdlnego pobytu. Obowigzku meldunkowego dokonuje sie osobiscie lub przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem
udzielonym na pismie tj. w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu. W tym samym czasie mozna
miec tylko jedno miejsce pobytu statego.
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